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PONTUAÇÃO  &  CLAREZA  ·  FICHA  03

Ficha de pontuação, com correcção
Vírgula, ponto e vírgula, travessão e dois pontos: exercícios concretos, respostas no fim.

Autoria: Osvaldo Patrício · TikTok: Prof. Osvaldo

Esquece o mito de que a vírgula serve «para respirar»

Se correres duzentos metros e fores falar com alguém, vais parar para respirar a cada três

palavras. Vais pôr vírgulas a cada três palavras no papel? Claro que não. A pontuação não

mede o fôlego dos pulmões: ela é o código de trânsito da frase.

Sem sinais, as ideias atropelam-se no cruzamento. Com os sinais certos, o leitor sabe

exactamente quem pratica a acção, onde há uma pausa breve, onde entra uma explicação e

quando alguém toma a palavra.

A lei mais importante da vírgula

Nunca metas uma vírgula solitária entre o sujeito e o verbo (ex.:

Os alunos da 10.ª classe, chegaram cedo ). Por mais comprido que seja o sujeito, ele não

pode ser separado do seu verbo por uma única vírgula.

Os 4 sinais que mais dúvidas causam

Sinal Analogia prática Quando usar (com exemplo)

Vírgula ( , ) Cedência de passagem: organiza
desvios e paragens curtas.

Vocativo («Ó João, traz o livro»), aposto
(«Tete, cidade quente, acolhe bem»),
enumeração e oração deslocada no

início.

Ponto e vírgula (
; )

Muro baixo entre vizinhos: separa
duas frases completas ligadas pelo
mesmo assunto.

«Uns preferem estudar de manhã;
outros rendem mais à noite.» Também
separa itens longos em listas.

Dois pontos ( : ) Cortina que se abre: anuncia o que
vem a seguir.

Antes de enumerações, explicações ou
falas directas («Só faltava uma coisa:
coragem.»).

Travessão ( — ) Entrada em palco ou aparte ao
ouvido do leitor.

Falas no diálogo ou comentário
intercalado («O exame — ninguém
esperava — foi acessível.»).
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Exercícios concretos (faz antes de espreitar o fim)

Parte A — Coloca as vírgulas onde fazem falta (e não ponhas onde são proibidas)

1. Todos os estudantes que entregaram o trabalho no prazo receberam elogios.

2. Mariana por favor fecha a janela antes que comece a ventania.

3. Embora estivesse muito cansado o professor corrigiu as trinta redacções.

4. Comprámos cadernos lápis uma borracha e duas esferográficas azuis.

5. Maputo a capital de Moçambique tem uma baía muito conhecida.

Parte B — Escolhe entre ponto e vírgula (;), dois pontos (:) ou travessão (—)

6. Só há um segredo para escrever melhor __ ler com atenção e reescrever sem pressa.

7. A primeira turma fez o debate na terça-feira __ a segunda apresentou o resumo na quinta.

8. A directora olhou para o pátio e disse __ «Amanhã começamos às sete em ponto.»

9. O meu vizinho __ um homem de poucas palavras __ ajudou-me a consertar a bicicleta.

10. O plano falhou por três motivos __ falta de tempo, comunicação fraca e orçamento curto.

Parte C — Detecta o erro de pontuação e corrige

11. Errado:  O jovem que ganhou o concurso de leitura, emocionou toda a plateia.

12. Errado:  Quero agradecer aos meus pais, aos meus professores e, aos meus colegas.

Correcção comentada

Parte A:

1. Sem vírgulas! «Todos os estudantes que entregaram o trabalho no prazo» é o sujeito

completo; não se separa do verbo «receberam».

2. Mariana, por favor, fecha a janela antes que comece a ventania. (Vocativo «Mariana» e

expressão intercalada).

3. Embora estivesse muito cansado, o professor corrigiu as trinta redacções. (Oração

subordinada anteposta).

4. Comprámos cadernos, lápis, uma borracha e duas esferográficas azuis. (Enumeração;

antes do «e» final não leva vírgula).

5. Maputo, a capital de Moçambique, tem uma baía muito conhecida. (Aposto explicativo

entre duas vírgulas).

Parte B: 6. Dois pontos (:) — abre explicação. | 7. Ponto e vírgula (;) — liga duas orações

paralelas. | 8. Dois pontos (:) — introduz fala directa. | 9. Travessões (— … —) — destaca

comentário intercalado. | 10. Dois pontos (:) — anuncia enumeração.
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Parte C: 11. Retirar a vírgula depois de «leitura» (separava sujeito e verbo). | 12. Retirar a

vírgula depois de «e» («…aos meus professores e aos meus colegas»).


